
学校法人北海道武蔵女子学園 個人情報保護方針 

 

学校法人北海道武蔵女子学園（以下「本学園」という。）は、個人情報保護に関す

る法令等を遵守するとともに、教育・研究を行う機関として適切な管理・運営体制を

確立し、組織的に個人情報保護に取り組みます。 
 

１ 責務 

  (1）「個人情報保護に関する規程」を定め、本学園の役員・教職員その他関係者に 

周知徹底し、これを実行します。 

(2)  個人の権利、利益およびプライバシーの侵害の防止について、常に必要な措 

  置をとるよう努めます。また、本学園の役員・教職員は、適切に個人情報を取り 

  扱うものとし、在職中のみならず退職後も、在職中に知り得た個人情報を漏らす 

  ことはいたしません。 
 

２ 個人情報の取扱い 

(1) 個人情報の収集、利用 

  本学園は、個人情報の収集にあたり、その利用目的を明らかにし、収集した個

人情報の使用範囲を目的達成のために必要な範囲に限定し、適切に取り扱います。 

(2) 権利の尊重 

  本学園は、個人情報に関する個人の権利を尊重し、自己の個人情報に対し、開

示、訂正、削除を求められたときは、合理的な範囲でこれに応じます。 

(3) 個人情報の第三者への提供 

    本学園は、法律で定められている場合を除き、本人の承諾なく個人情報を第三

者に提供することはいたしません。ただし、本学園の定めるところにより、あら

かじめ本人の同意を得た上で所定の個人情報を本学関係団体または委託先に提

供することがあります。その場合は、提供先において当該個人情報の紛失、破壊、

改ざんおよび漏洩等の不正な取り扱いがなされないよう約定し、適切な管理を実

施させます。 
     

３ 個人情報保護体制 

(1) 法令・規範の遵守  

本学園は、業務に従事するすべての者に、個人情報に関する法令およびその他

の規範を遵守させます。 

(2) 個人情報管理者の配置  

各部署に個人情報管理者を置き、各部署において個人情報を取り扱う教職員に

対し、適切な指示・監督を行い、当該部署が所管する個人情報の安全管理に努め

ます。 

(3) 個人情報保護委員会の設置 

理事長の下に「個人情報保護委員会」を置き、個人情報に関わる施策や個人情

報保護を推進するために必要な事項を審議します。 

以上 


